Soukroma Zakladni Skola a Mateiska Skola B-English s.r.o.

A4

Vnitini ¥4d Skolni druZiny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stifednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako feditelka Skoly
pro $kolské zafizeni §kolni druzinu tento vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen SD) . Tato smérnice
uréuje pravidla provozu a rezim SD.

Poslini SD

SD se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném
znéni. SD tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, méa svéa specifika, ktera ji odliduji od
skolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace zak. Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.
Druzina mtze vykonavat ¢innost pro zaky i ve dnech pracovniho volna.

1. Provozni podminky:

1. SD je oteviena v rannim provozu od 7.00 — 8.10 (pond&li — patek),
odpoledni provoz je realizovan nasledovné:
12.10 — 18.00 (pond¢li, utery, stieda, ctvrtek),
12.10 — 16.30 (patek).

2. Do ranni druziny dochézi vSichni zaci, kteti do skoly pfijdou pted 8.10hod. Vzhledem
k nepravidelné dochéazce neni v ranni druzin€ vyZadovana piihlaska ani zapisovy
listek. Evidence pritomnych probiha ptes systém Bellhop.

3. Do druziny se zapisuje max. 60 déti, druzina se dale Cleni do klubti, dle zajmové
¢innosti.

4. Do SD mize dochazet nezapsany Zak jen v piipadé, pozada-li o to pisemné jeho
zdkonny zastupce. Dochéazka je pak evidovdna v ,,dochdzkovém seSit€* systému
Bellhop.

5. Odchody ze SD jsou stanoveny dle Pfihlagky. V zavaznych piipadech odchéazi zak
mimo uvedeny Cas na zakladé ptfedchoziho potvrzeni od zakonnych zastupcii a to vzdy
pisemnou formou. Akceptovana je e-mailova forma, SMS zaslana vedouci SD a nebo
formulat ,,Uvoliiovaci list zaka SD*.

6. Neptitomnost zdka v druzin€, pokud je pfitomen na vyucovani, ale nebude v druzing,
omlouva zédkonny zastupce vzdy pisemnou formou nebo e-mailem, v nevyhnutelném
ptipadé SMS zpravou na mobil vychovateli.

7. Na zajmové krouzky v ramci ZS B-English jsou Z4ci uvoliiovani dle rozpisu krouzkd
sestavenych dle prihlasek. Vychovatelka ma piehled o Casech konani téchto ¢innosti a
ma k dispozici aktudlni seznam déti, které zdjmové krouzky navstévuji. Po skonceni
zajmovych krouzkd se Zaci vraci zpét do SD. Pokud odchazeji domd, pak v doprovodu
zakonného zastupce ¢i osoby jim urcené nebo samostatné dle instrukci v zapisovém
listku. V dobé¢ zajmového krouzku maji za déti plnou zodpovédnost vedouci krouzkd,



ktefi je také seznamuji s BOZP. Vedouci krouzku je povinen si déti ze SD fadné prevzit
a fadn¢ opét predat vychovatelce. Pokud zak odchazi z krouzku rovnou domt, preda
tuto skute¢nost vedouci krouzku piimo vychovatelce. Vedouci krouzku ptreda zaka
pouze rodi¢i nebo opravnéné osobe.

8. O provozu SD v dob& prazdnin v pribéhu $kolniho roku rozhoduje RS. Zaci jsou
s dostateénym piedstihem informovani o provozu SD v dobé prazdnin. Zaci musi byt
na dochazku radn¢ ptihlaseni.

9. Ve SD je zaji§tén pitny rezim. Zaci maji vzdy moznost doplnit si své lahve nebo vyuzit
Skolni kelimky.

10. Vychovatelka SD dbé pravidel BOZP, pii vyuzivani dalsich prostor $koly (t&locviéna,
htisté, ucebny, kabinet s knihovnou, knihovna) dodrzuje provozni fady téchto prostor.
Pti vychazkach na vefejnych komunikacich dba dodrzovani pravidel silni¢niho
provozu.

11. S BOZP prubézné déti seznamuje dle osnovy pouceni o bezpecnosti a to i opakovangé,
dle potieby. Zaznamy o pouceni uvede vychovatelka SD zapisem do tiidni knihy.

Cinnost SD

SD realizuje vychovné-vzdélavaci ¢innost mimo vyuéovani zejména formou odpoéinkovych,
rekreacnich, zajmovych ¢innosti a umoznuje zadkiim piipravu na vyucovani. Vychovatelka dba
pfi sestavovani planu a jeho realizaci na pravidelném stiidani riznych ¢innosti a také respektuje
individualitu zaka a jejich potieb.

Rozvozy na krouzky a aktivity mimo prostory B-English jsou zajistovany Skolnim minibusem,
ktery zaky dopravuje na krouzky a zpét do prostor SD.

Po dohodé¢ s vychovatelkou se mohou ¢innosti G€astnit i zaci, ktefi nejsou prihlaseni do skolni
druziny na pravidelnou dochazku (dochazkovy sesit). Tito Zaci jsou rovnéz fadné pouceni o
bezpeéném chovani ve SD a viech prostorach skoly.

Piihlasovani, odhlasovani, vyzvedavani Zaki

1. O ptijeti zdka rozhoduje RS za zakladé Piihlagky. V ptipadé piijeti se rozhodnuti
nevydava, o piijeti je zak a zakonni zastupci pouze informovan.

2. V piihlasce je pisemné sdéleni zédkonnych zéastupci ditéte o rozsahu dochéazky a
zptisobu odchodu ditéte ze SD.

3. Nepiitomnost zaka ve SD je sdélovana vychovatelce SD a to ugitelem piimo pfi pedani
déti do SD po skonéeni posledni vyu¢ovaci hodiny. Pokud dité je ve $kole, omlouvaji
ho rodice pisemné pfimo vychovatelce.

4. Ptredavani informaci rodi¢iim, ptihlasovani a odhlasovani zakl zajist'uje vychovatelka.

5. V ptipadé¢ nevyzvednuti zédka ve stanovenou dobu vychovatelka vyzve zidkonného
zastupce, aby se pro zéka dostavil. V pfipad¢ opakovaného nedodrZzovéani stanovené
doby vyzvednuti zéka, vyzve Skola zdkonné zastupce k ndpravé situace. V ptipadé
nevyzvednuti Zaka do ukonceni provozni doby druziny se vychovatelka o zaka stard i
nadale. Pokud se zdkonny zastupce nedostavi pro dité do 2 hodin po ukonceni provozni
doby a nedé o sobé zZadnou zpravu, uvédomi vychovatelka feditelku skoly a ta uvédomi
policii.

6. Prostor u hlavniho vchodu do skoly je vybaven termindlem systému Bellhop, ktery po
naéteni &ipu predava automaticky pozadavek do ptislugného klubu SD, kde je zpracovan
vychovatelkou, ktera dit€¢ posle do Satny a k bezodkladnému odchodu z budovy. Ve
chvili, kdy se Vam zobrazi ,,Dit¢ propusténo* se zak uz pripravuje v Satn¢. Pokud se




Vam bude zdat, Ze VaSe dit¢ dlouho nejde, necipujte znova, ale zazvonite na oddéleni
SD. Az do tplného odchodu z budovy skoly je nutné dodrzovat BOZP a Skolni fad skoly
1 Skolni druziny.

Dochazkovy systém Bellhop

1. Vyzvedavani zak ze Skolni druziny se od 3.9.2024 uskutecnuje prostiednictvim
elektronického ¢ipového systému Bellhop. Jedné se o elektronicky systém, vyvinuty
ptimo pro druziny zdkladnich Skol. Systém je zalozen na identifikacnich ¢ipech.

2. Informace k pouzivani Cipl fe$i samostatny dokument ,,Vnitini smérnice systému
Bellhop systém*.

3. Zakonni zastupci zaki, ktefi odchazi domua sami (dle ¢asti uvedenych v piihlasce do
SD), ¢ip mit nemusi.

4. Objednani Cipu probiha na zéklad¢ zadanky na Cipy. Zaloha na jeden Cip je
100,-k¢ a strhava se z depozitu.

5. Nutnosti pro objednani ¢ipti  je vyplnéni formulafe s uvedenim, kolik ¢ipti bude
rodi& chtit pro vyzvedavani svého ditéte pouzivat. Cip je vydan na jméno konkrétni
osoby, ktera za néj zodpovida. Tento systém je zaroven bezpecnostnim systémem a
umoziiuje, aby bylo zaznamenano, kdo Zaka vyzvedava. Cip je pfenosny pouze na
vyhradni zodpovédnost osoby, kterd je vlastnikem ¢ipu. Nelze vSak vyzveddvat na jeden
Cip vice zaka, napf. sourozence.

Pravidla pii ztraté, zapomenuti ipu

1. V pfipad¢, ze vyzvedavajici osoba Cip ztrati, je potteba tuto skutecnost co nejdiive
nahlasit vedouci vychovatelce nebo vychovatelce piislusného oddé€leni. Cip je v
systému deaktivovan, aby nebylo moZné jej zneuZit.

2. Pokud ve vyjimecnych piipadech ¢ip vyzvedavajici osoba zapomene, je nutno vyplnit
zadanku pro vyzvednuti.

3. V pripadé¢, Ze si pro zaka ve vyjimecnych ptipadech ptfijde osoba, ktera nebude mit u
sebe Cip, bude postup stejny jako pii zapomenuti ¢ipu. Je vSak nutné, aby byla tato osoba
uvedena v pfihlaSce do Skolni druziny jako opravnéna osoba k vyzvedavani.

Pravidla pro vyvzvedavani zaku:

- Z4ky je mozno vyzvedavat po ob&dé od 12.30 do 16.30 hod. v klubu, do kterého je uéastnik
ptihlasen.

- Od 16.30 hod. se déti spojuji do jednoho klubu

- Déti je mozné vyzvedavat PO — CT do 18:00 hod, v PA do 16:30 hod.

- Z bezpeénostnich a hygienickych diivodi neni rodi¢tim vstup do SD povolen.

Postup vyzvedavani:

- Z4ka propousti vychovatelka teprve na zakladé pouziti ipu — pozadavek k odchodu.

- Poté 7ak odchazi samostatné do 3atny, kde se oblékne, a opusti prostor SD k hlavnim dvefim,
kde si jej kompetentni osoba prevezme. Odchod ze Satny =zbytecné¢ neprodluzuje.



- Rodi¢ nebo osoba zplnomocnéna k vyzvedavani se po piihlaSeni na terminalu SD se od
hlavnich dveti do SD nevzdaluje a vyc¢ka prichodu zaka.

Odchod ditéte z druziny a krouzkii
1. rodic stanovi, na které krouzky jeho dit¢ dochézi, vedouci krouzki konanych na nasi
Skole si vyzvedavaji piihlasené déti osobné ve Skolni druziné€ a nesou za né po dobu
krouzku zodpovédnost.
2. rodi¢ miize povolit ditéti pravidelny samostatny odchod ze SD a z krouzki pouze na
zaklad¢€ vyplnéné v Piihlasce.
3. rodi¢ zodpovida za dité v moment¢ opusténi budovy Skoly, je tedy dale na ném,
v kterych mistech pted Skolni budovou bude na dité cekat.
4. rodi¢ miize povéfit jinou osobu pro vyzvednuti zaka ze SD, tuto osobu je nutno uvést
v ptihlaSce a zajistit pro ni vyzvedavaci €ip. V nepravidelnych avSak ptedem jasnych
situacich je nutno vyplnit a dodat vychovatelce SD ,,Uvoliiovaci listek. Pouze ve
vyjimeénych piipadech l1ze ditéti povolit odchod s osobou ur¢enou v SMS zaslané
zakonnym zastupcem na telefon nebo e-mailovou zpravu vychovatelkdm SD nebo ugiteli.
Ve vSech ptipadech za odchod ditéte prebira zakonny zastupce plnou zodpovédnost.

Chovani zZaki

1. Zak bez védomi vychovatelky druZinu neopousti.

2. Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelky, Vnitfnim fadem SD, ktery je vyvésen
v ucebnach a Skolnim hfisti.

3. Zéaci jsou pravidelné seznamovéni s BOZP dle osnovy poudeni o bezpe¢nosti.

4. Pokud zak zavazné porusi fad SD, mize byt ze SD feditelkou $koly vylougen. O mife
zavaznosti rozhodne vedeni Skoly.

5. Doba pobytu zaka v SD se ¥idi udaji v ptihlasce.

Prostory SD

SD vyuzivé pro svoji vychovnou a vzdélavaci ¢innost prostory $koly, které uréi feditelka skoly.
Pro pohybovou ¢innost vyuziva skolni htisté a Skolni zahradu. Béhem pobytu ve skolni druziné
déti téZ navstévuji prilehla détska hiiste, les a louky v blizkosti Skoly.

Evidence zZaku

Z4ci jsou evidovani:

a) ve Skolni matrice,

b) v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni,

¢) v t¥idnich knihach a dochazkovém sesitu pro ranni SD v systému Bellhop,
d) zdznamu o dochazce do zajmovych krouzkd.

I1. Podrobnosti k vikonu priva a povinnosti 74k ve SD

1. Prava zaku

Zéci maji pravo:

* narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

= na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdélavaciho programu,




* na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu,

= na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim,

= v piipad¢ potieby pozadat o pomoc vychovatele,

* pozadat o pomoc ¢i radu vychovatele, ¢i jinou osobu, jestlize se zak citi z jakéhokoliv
davodu v tisni, ma problémy apod.

* na svobodnou Ucast pti veSkerych mimoskolnich aktivitach a ¢innostech Skolni druziny.

2. Povinnosti zaku

Zéci maji povinnost:

= fadn& dochazet do SD a aktivné se u¢astnit jeji ¢innosti a nenaruiovat nevhodné pribéh
¢innosti,

= dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druZiny, piedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni, dodrZzovat provozni fady uceben,

= dodrzovat BOZP dle osnovy, se kterou jsou pravideln¢ seznamovani,

= plnit pokyny vychovatelii, vydané v souladu s pravnimi piedpisy,

» vyjadfuji-li své minéni a nazory, €init tak vZdy slusnym zptsobem,

= chovat se Setrné k majetku SD,

= vyhybat se navykovym latkam, i jejich propagaci. Zaci maji piisny zakaz no$eni, drzeni,
distribuce, zneuzivani a propagace navykovych latek v aredlu SD.

I11. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zakonnvch zastupcu:

1. Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo:

* nainformace o pribchu a vysledcich vychovy a vzdélavani svého ditéte,

= vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

* na informace a poradenskou pomoc pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolniho vzdélavaciho programu.

2. Povinnosti zakonnych zastupcu zZaku

Zakonni zastupci maji povinnost:

= zajistit, aby zak dochazel fadné do SD v rozsahu, v némz byl ptihlasen,

= odhlaSovani a vyzvedavani (viz. vyse),

* na vyzvani feditelky skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vychovy a vzdélavani zaka,

* informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Zadka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani.



IV. Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha zaku a jejich zakonnvch zastupcu se
zameéstnanci $koly

1. Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zdstupcim zakidl pouze
takové  pokyny, které bezprostiedné souvisi se vzdélavanim ve skole.

2. Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dalezité
informace o zakovi jsou divérné.

3. Vyzve-li teditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce
k osobnimu projednani zavaznych otazek, tykajicich se vzdélavani Zaka, konzultuje
termin schiizky se zakonnym zastupcem zéka.

4. 74k zdravi vbudové a na Skolnich akcich pracovniky g$koly srozumitelnym
odpovidajicim pozdravem. Pracovnik Skoly Zdkovi na pozdrav odpovi.

5. Pedagogicti pracovnici se ucastni tfidnich schiizek a konzultacnich dnti, na kterych
informuji zdkonné zéastupce zakli o vysledcich vychovy a vzdelavani. V piipadé
nepritomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani
jinym zptusobem.

6. Vyucujici zohlednuji vysledky Iékatskych vySetfeni, zprav a doporuceni Skolského
poradenského zatfizeni, sd€leni rodict o ditéti, sleduji zdravotni stav zédka a v pripade
nahlych zdravotnich problémi neprodlen¢ informuji jeho rodice.

7. Zakonni zastupci zakl jsou sezndmeni s vnitinim fadem Skolni druziny pii zapisu zakh
do SD. S vychovatelem fesi vzniklé problémy osobné pii vyzvednuti Zaka nebo
pisemnou formou (e-mailem,..).

V. Ochrana zakua pred socialné patologickvmi jevy a projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili:

1. VSichni pedagogicti pracovnici, pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve
druzin€ z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevii, uplatiuji rizné formy a metody
umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaku.

2. Zaci SD maji piisny zékaz noseni, drZeni, distribuce, zneuzivani a propagace
navykovych latek v aredlu SD. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni
vnitiniho fadu. Reditelka $koly nebo ji povéfeny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce zakl, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu, o zjisténich a zaroven je
seznami s moznosti odborné pomoci.

3. Projevy Sikanovani a diskriminace mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaki vici jinym
zakiim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a
slabsi), jsou pfi ¢innosti druziny piisn€ zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek
proti Skolnimu tadu.

4. PedagogiCti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyulovana v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem.

5. Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fddem vykonavat kvalitni
dohled nad Zéky o ptestavkach, ptred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem
osobniho volna zakt, a to hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim
mohlo dochazet.



VI. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany 7aki:

1. Zak $etrné zachazi se svéfenym majetkem. Kazdé zavinéné poskozeni nebo zniGeni
majetku SD, zakil, uéiteld &i jinych osob hradi v plném rozsahu zakonni zastupci zaka,
ktery poSkozeni zavinil.

2. Kazdé poSkozeni nebo zavadu v ucebné hlési zak vychovateli nebo feditelce.

3. Zakam je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i. Manipulace
s vypinaci je povolena pouze za predpokladu vyzvani zdka ze strany zaméstnance skoly.

4. Z bezpecnostnich diivodi se zakiim zakazuje otevirani oken o piestavkach v uc¢ebnach
a na chodbach.

5. Zak nepracuje s tablety ve tiidach bez dozoru vychovatele, ani s uloZzenymi exponéty a
modely.

6. Zak dodrzuje hygienické zasady na WC a v umyvarnach; nesmi otevirat okna; Setrnd
manipuluje s vodovodnimi bateriemi a splachovadly.

7. Bé&hem pobytu v SD nesmi 4k pouzivat mobilni telefon ani tzv. “chytré hodinky”
Vyjimkou je, jestlize vychovatelka doporuci pouziti mobilniho telefonu jako ucebni
pomiucky nebo pokud zék chce zavolat rodi¢lim ¢i oni volaji jemu.

Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem jeho vydani.

V Krélové Dvote, dne 1. 9. 2024 Mgr. Sylvia JanCiova
feditelka Skoly



